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	1.供应商注册
	供应商应首先办理 CA 数字证书及电子签章（具体办理事宜请查询焦作市公共资源交易中心网站办事指南）；方能完成市场主体信息库入库登记（具体办理事宜请查询焦作市公共资源交易中心网站－办事指南）；市场主体信息库入库登记通过后，凭 CA 数字证书登录市场主体系统，按网上提示报名并下载磋商文件及资料。
	2.响应文件制作
	2.1供应商通过“焦作市公共资源交易中心”网站-办事指南（办事指南及下载专区）：下载“投标文件制作工具安装包压缩文件下载”等。
	2.2供应商凭 CA 数字证书登录市场主体并按网上提示自行下载项目所含格式(.jztf)的磋商文件。
	2.3供应商须在响应文件递交截止时间前制作并提交：加密的电子响应文件（.jztf 格式）,应在响应文件截止时间前通过“焦作市公共资源交易中心”电子交易平台内上传；
	2.4加密的电子响应文件为“焦作市公共资源交易中心”网站提供的“响应文件制作工具”软件制作生成的加密版响应文件。
	2.5供应商在制作电子响应文件完成后须加盖电子签章或公章（包括企业电子签章或公章、个人电子签章或签名）。
	2.6响应文件开启时，各供应商须派法定代表人或其经授权的委托代理人参加，并携带本单位CA数字证书（制作响应文件时所使用的CA数字证书），在开启现场进行响应文件解密。
	2.7各供应商应携带可连接网络的手提电脑以便进行多轮报价（《焦作市公共资源交易中心》首页-办事指南【政府采购】供应商多轮报价操作手册）
	2.8供应商（供应商）编制投标（响应）文件时，涉及营业执照、资质、业绩、获奖、人员、财务、社保、纳税、各类证书等内容，必须在响应文件中提供电子版（响应文件中应附清晰的复印件或扫描件，由于模糊不清导致评标委员会无法辨别的，后果由供应商自行承担）。
	2.8磋商文件格式所要求包含的全部资料应全部制作在响应文件内，项目磋商文件所有格式如实填写（不涉及的内容除外），不应存在漏项或缺项，否则将存在响应文件被拒绝的风险。开标一览表，须严格按照格式编辑，并作为电子开评标系统上传的依据。
	2.9响应文件以外的任何资料采购人和采购代理机构将拒收。
	2.10供应商编辑电子响应文件时，根据磋商文件要求用法人 CA 数字证书和企业 CA 数字证书进行签章制作；最后一步生成电子响应文件（.jztf 格式）时，只能用本单位的企业 CA 数字证书。
	2.11未尽事宜请供应商仔细阅读焦作市公共资源交易平台相关操作手册或说明，如遇使用问题请拨打平台统一技术服务电话：400-998-0000，服务 QQ:4008503300,服务时间:周一至周日 8:00-17:30 （北京时间）
	2.12澄清与修改
	采购人、采购代理机构对已发出的磋商文件进行的澄清与修改，澄清、修改的内容将作为磋商文件的组成部分。采购代理机构将通过焦作市公共资源交易平台系统内部“答疑文件”告知供应商，对于各项目中已经成功报名并下载磋商文件的项目供应商，供应商自行进行相关查询。各供应商须重新下载最新的磋商文件和答疑文件，以此编制响应文件。采购代理机构不承担供应商未收到澄清或变更而引起的一切后果和法律责任。
	3.供应商在响应文件递交截止时间前须自行查看项目进展、变更通知、澄清及回复，因供应商未及时查看而造成的后果自行承担。
	第一章  竞争性磋商公告
	2.地点：焦作市公共资源交易中心网站
	五、响应文件开启
	2.地点：孟州市公共资源交易中心四楼第二开标室
	第二章  供应商须知
	供应商须知前附表
	1. 总则
	1.1 定义
	1.2项目概况
	1.3 项目预算金额和采购最高限价
	1.4 采购内容、工期、质量要求、工程质保期
	1.5政府采购政策及采购进口产品
	1.6供应商资格要求

	2.磋商文件
	2.1 磋商文件的组成
	2.2 供应商要求对磋商文件澄清
	2.3 磋商文件的修改

	3. 响应文件
	3.1 响应文件的组成
	3.2 竞争性磋商报价
	3.3 磋商有效期
	3.4 磋商保证金
	3.5 响应文件的编制

	4. 响应文件提交
	4.1 响应文件的密封
	4.2 响应文件的提交时间和地点
	4.3 响应文件的修改与撤回
	4.4样品及演示

	5. 响应文件开启
	5.1响应文件开启时间和地点
	5.2响应文件开启程序
	5.3 现场疑义

	6.评审及磋商
	6.1磋商小组
	6.2 评审专家回避
	6.3磋商小组职责
	6.4磋商小组成员变更
	6.5资格审查、符合性审查、响应性审查
	6.5.3响应性审查标准：详见供应商须知前附表6.5.3。
	6.6无效响应文件
	6.7响应文件的澄清
	6.8错误的修正
	6.9磋商的程序及方法
	6.10评审原则
	6.11 保密及其它注意事项

	7.授予合同
	7.1 成交结果及公告
	7.2成交通知书
	7.3履约保证金（见供应商须知前附表）
	7.4签订合同

	8.其他
	8.1代理服务费：成交供应商在领取成交通知书时向采购代理机构一次性支付本项目的代理服务费，代理服务费收费标准及金额见供应商须知前附表。
	8.2质疑与投诉：见供应商须知前附表
	8.3需要补充的其他内容：见供应商须知前附表。
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